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1. В поисковой строке 
ввести адрес: edsoo.ru

На сайте размещены: 
1) метод. материалы для учителей- 
предметников, кл. руководителей, 
советников по воспитанию;
2) виртуальные лаб. работы;
3) материалы по функц. грамотности;
4) метод. семинары;
5) материалы для подготовки к ВсОШ;
6) метод. интерактивные кейсы;
7) материалы по профилактике и 
коррекции трудностей в обучении
8) ….
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2. Выбираем раздел 
“Конструктор рабочих 
программ)

В разделе “Рабочие программы можно 
ознакомиться с Федеральными 
образовательными программами по всем 
предметам

В разделе “Методические материалы” 
можно ознакомиться с методическими 
пособиями и рекомендациями, 
видеоуроками, федеральными уроками 
для школьников, типовым комплектом 
методических документов
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Можно скачать 
инструкцию и 
ознакомиться с 
возможностями 
платформы более 
основательно

Если есть желание 
увидеть, как всё 
работает на практике, 
можно посмотреть 
вебинар

3. Входим в Конструктор 
рабочих программ
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4. Выбираем необходимый шаг в зависимости от условий

4.3. Если зарегистрированы и 
помните данные учётной 
записи

4.1. Если не 
зарегистрированы

4.2. Если регистрировались, 
но не помните данные 
учётной записи, или не 
помните, регистрировались 
ли когда-нибудь
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4.1.1. Заполняем все поля 
аналогично примеру

4.1.2. Нажимаем кнопку 
“Зарегистрироваться”, 
переходим в указанную 
при регистрации 
электронную почту и 
следуем инструкциям

! Если почта указана верно, 
но письмо не приходит, 
проверьте папку “Спам”

Обратите внимание, что все 
символы латинские без 
пробелов, регистр 
учитывается
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4.2.1. Вводим адрес своей 
электронной почты

4.2.2. Нажимаем кнопку 
“Отправить”, переходим в 
свою почту, следуем 
инструкциям в письме

! Если почта указана верно, 
но письмо не приходит, 
проверьте папку “Спам”

Если выходит 
сообщение о том, что 
адрес электронной 
почты не 
зарегистрирован, то 
необходимо вернуться 
к п. 4.1 и 
зарегистрироваться
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4.3.1. Вводим данные 
учётной записи

4.3.2. Нажимаем кнопку 
“Войти”
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5. Переходим в раздел 
“Рабочие программы”

6. Нажимаем кнопку 
“Создать”

В данном поле по умолчанию 
располагаются все рабочие 
программы 

С помощью меню Фильтры, 
можно скрывать (НЕ удалять) 
ненужные на текущий момент 
рабочие программы
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5. Переходим в раздел 
“Рабочие программы”

6. Нажимаем кнопку 
“Создать”

В данном поле по умолчанию 
располагаются все рабочие 
программы 

С помощью меню “Фильтры”, 
можно скрывать (НЕ удалять) 
ненужные на текущий момент 
рабочие программы
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7. Заполняем свободные поля:
● уровень образования (НОО, ООО, СОО);
● предмет;
● шаблон (в зависимости от уровня изучения);
● придумываем название рабочей программы (это 

название сохраняется только у пользователя)

8. Нажимаем кнопку “Создать”
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Если все предыдущие шаги 
выполнены верно, должна 
открыться страница для 
редактирования рабочей 
программы

Титульный лист заполняем 
по образцу.

Вводим своего председателя 
МО

9. Нажимаем кнопку “Сохранить”
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10. Переходим в раздел 
“Пояснительная записка”

В целом, данный раздел 
уже заполнен, однако в 
самом низу есть 
возможность внести 
коррективы в части 
отведённых часов на 
предмет в каждом классе 
уровня образования. 
Необходимо убедиться, что 
всё указано верно

11. Нажимаем кнопку 
“Сохранить”
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Раздел “Содержание” 
является неизменяемым

12. Переходим в раздел 
“Содержание”
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Раздел “Планируемые 
результаты” является 
неизменяемым

13. Переходим в раздел 
“Планируемые 
результаты”
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14. Переходим 
в раздел 
“Тематическое 
планирование”

В столбце “Всего” указывается 
общее количество часов, 
отводимых на изучение раздела

В столбце “Контрольные работы” 
указывается количество часов, отводимых 
на написание контрольных работ (эти часы 
включены в столбец “Всего”)

Количество 
часов, 
отводимых на 
контрольные 
работы, не 
должно 
превышать 10% 
от числа всех 
часов

Столбец 
“Практические 
работы” 
аналогичен 
столбцу 
“Контрольные 
работы”
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Можно добавить 
дополнительные разделы, 
однако общее количество 
часов с новым разделом, не 
может превышать 
установленной нормы

Раздел ЭОР обязательный. 
Необходимо указать, какие 
ЭОРы/ЦОРы используются в 
рамках изучения раздела

В Настройках таблицы при 
необходимости можно убрать 
столбец “Практические работы” 
(по согласованию с 
председателем МО), а также 
добавить раздел 
“Дополнительная информация”, 
который можно переименовать и 
заполнить при необходимости
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Указанные разделы по 
умолчанию нельзя ни 
переименовать, ни удалить, 
однако их можно 
переносить, используя 
стрелки навигации
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15. После заполнения всех 
необходимых полей, 
нажимаем кнопку 
“Сохранить”

16. Переходим в раздел 
“Поурочное планирование”
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Столбцы данного раздела 
аналогичны предыдущему, 
за исключением 
добавленной возможности 
изменять название темы 
конкретного урока.

В меню настройки всё так 
же можно скрыть лишние 
столбцы (по согласованию 
с председателем МО)

18. Переходим в раздел “Учебно-
методическое обеспечение”

17. Выполнив все необходимые 
преобразования, нажимаем 
“Сохранить”
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Столбцы данного раздела 
аналогичны предыдущему, 
за исключением 
добавленной возможности 
изменять название темы 
конкретного урока.

В меню настройки всё так 
же можно скрыть лишние 
столбцы (по согласованию 
с председателем МО)

20. Переходим в раздел “Учебно-
методическое обеспечение”

19. Выполнив все необходимые 
преобразования, нажимаем 
“Сохранить”
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21. Выберите учебник, 
по которому работаете

21.1.  Если учебника нет в 
списке, введите свой 
вариант, согласно ГОСТ

22. Заполнить оставшиеся поля

23. Сохранить 
введённые изменения

24. Проверить свою 
рабочую программу

25. Если всё верно, 
нажать кнопку 
“Опубликовать”
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Загрузка рабочей программы предмета в 
Генератор рабочих программ
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1. Нажимаем на кнопку 
“Сгенерировать docx” и 
ждём появления кнопки 
“Скачать docx”
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2. Нажимаем на кнопку 
“Скачать docx”

3. Заходим в Проводник
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4. Переходим во вкладку 
“Загрузки”

5. Ищем свой файл

Настоятельно рекомендуем проверить верность генерации в формат docx, иногда возникают проблемы.
В случае обнаружения проблем, которые невозможно устранить самостоятельно или с помощью коллег, 

обратитесь к зам. директора по УВР
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6. Введите адрес http://genrp.ru/

Если Вы не зарегистрированы на данном сайте или 
забыли данные от учётной записи, обратитесь к 

зам. директора по УВР

7. ВВедите данные учётной записи и нажмите “Войти”
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8. Нажимаем кнопку “Загрузить новую рабочую 
программу”

9. Заполняем поля в соответствии с инструкцией

10. Нажимаем кнопку “Отправить”
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Если всё сделано верно, то 
моментально открывается 

окно со списком всех 
своих рабочих программ
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Подготовка поурочно-тематического 
планирования для загрузки в Параграф
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1. Возвращаемся в раздел 
“Поурочное 
планирование” в 
Конструкторе рабочих 
программ

2. Открываем 
всплывающее меню 
“Журналы”

3. Выбираем из 
списка “ЭЛЖУР”
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4. Заходим в Проводник

5. Заходим в папку 
“Загрузки”

6. Открываем скачанный 
файл (имя соответствует 
классу, чье поурочное 
планирование было 
скачано)
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7. Удаляем столбцы C, D
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Если всё сделано верно, то должна получиться таблица такого вида

8. Переименовать файл по 
следующему образцу:
Класс_Предмет

Например,
10а_Алгебра

9. Предоставить получившийся файл 
Анастасии Станиславовне Павлиновой
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ПОЗДРАВЛЯЕМ!
Вы со всем справились!


